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Aides à la mobilité internationale 

Guide étudiant 
« Comment bien remplir sa candidature en ligne »
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Comment candidater en ligne à une aide à la mobilité ? 

mai 2019 
Direction des relations internationales - DRI -
NB 

Depuis le site internet de l’UPEC 
International > Partir à l’étranger > Financer son séjour
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Les informations importantes 

mai 2019 
Direction des relations internationales - DRI -
NB 

Si des vous avez des 
questions contacter 

votre « relais » 
relations 

internationales dans 
votre faculté 

Lire attentivement 
toutes les étapes 

avant de procéder à 
sa candidature en 

ligne 
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Mise en ligne du formulaire de demande d’aide à la mobilité
Quand candidater ? 

mai 2019 

Le formulaire de 
candidature à une aide 
à la mobilité est 
disponible en ligne 
uniquement pendant 
la période prévue par 
le calendrier des aides 
disponible sur le site 
de l’UPEC. 

Direction des relations internationales - DRI -
NB 

ATTENTION : 
en dehors de la période 
définie par le calendrier 

vous ne pourrez pas 
effectuer une demande 

d’aide à la mobilité 
internationale. 

Aucune exception ne 
sera accordée ! 

Candidatez uniquement 
en fonction de votre mois 

de départ. 
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Accès au portail international 

mai 2019 
Direction des relations internationales - DRI -
NB 

Option n°1 
Accès au portail depuis la page d’accueil

Partir à l’étranger 

Option n°2  Accès au portail depuis
Je postule en ligne - Etape n°3 

http://www.u-pec.fr/je-postule-en-lignehttp://www.u-pec.fr/partir-a-l-etranger/

http://www.u-pec.fr/vous-etes/etudiant-e/partir-a-l-etranger/aides-financieres/je-postule-en-ligne-a-une-aide-a-la-mobilite-internationale-593884.kjsp?RH=PAR_BOUR
http://www.u-pec.fr/vous-etes/etudiant-e/partir-a-l-etranger/
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Portail international et formulaires de candidature

mai 2019 

1- Rentrer ses identifiants 
étudiants 

Nom.prénom et 
Mot de passe étudiant 

2- Cliquer sur connecter 

ATTENTION : le formulaire ne 
fonctionne qu’avec les 

dernières versions 

de Chrome
ou de Firefox 

Ne pas se connecter depuis un 
téléphone ou une tablette 

Direction des relations internationales - DRI -
NB 
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Portail international étudiant 

mai 2019 

Vous trouverez dans le portail 
tous les formulaires de candidatures. 

Direction des relations internationales - DRI -
NB 

Le formulaire sans demande d’aide est disponible toute 
l’année universitaire

Attention avant l’ouverture des appels à candidatures 
aux aides à la mobilité les formulaires auront la mention 

« Non disponible ». 

Les liens des formulaires seront accessibles uniquement 
pendant la période indiquée sur le calendrier

disponibles ici.  

http://www.u-pec.fr/vous-etes/etudiant-e/partir-a-l-etranger/aides-financieres/quand-faire-ma-demande-en-ligne-d-aide-a-la-mobilite-internationale--593481.kjsp?RH=PAR_BOUR
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Comment bien remplir le formulaire de candidature ? 

mai 2019 

Lire attentivement la première page « Information ».  

Direction des relations internationales - DRI -
NB 
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Comment bien remplir mon formulaire de candidature ? 

mai 2019 

Lire 
attentivement les 

pastilles jaune 
« info », 

elles donnent des 
informations 

supplémentaires 
pour bien remplir 

le formulaire. 

Remplir tous les champs obligatoires marqués d’une astérisque rouge. * 

Direction des relations internationales - DRI -
NB 

Pensez à bien 
vérifier le numéro 
étudiant, sécurité 
sociale et INE.  
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Comment bien remplir mon formulaire de candidature? 

mai 2019 

1. Mettre un document d’identité 
valide pendant la période de 
mobilité. 

2. Toutes les communications 
concernant le dossier de demande 
d’aide à la mobilité se font par 
l’adresse mail étudiante UPEC 
(@etu.u-pec.fr). L’adresse mail 
personnelle n’est utilisée qu’en 
cas d’urgence administrative. 

3. Une fois que vous avez rempli 
tous les champs d’une page vous 
devez cocher « Marquer la page 
comme complète ». 

4. Puis cliquer sur « Enregistrer ». 
5. Ensuite sur « Suivant ». 

Direction des relations internationales - DRI -
NB 
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Comment bien remplir mon formulaire de candidature ? 

mai 2019 

1. Séjour d’études à l’étranger
Sélectionner en premier lieu sa faculté, puis le
pays de la mobilité pour accéder à la liste des
universités partenaires.

2. Test OLS
Si vous partez en séjour d’études ou en stage
en Europe, vous devez obligatoirement
renseigner la langue pour le test OLS+ et
passer le test que vous soyez ou non
bénéficiaire de l’aide Erasmus+.

3. Les dates
Les dates de début et de fin mobilité sont les
dates prévisionnelles basées sur les
informations fournies par l’université d’accueil
ou la convention de stage de l’étudiant.
L’étudiant est garant de ses propres dates.

Rappel : seuls comptent le premier et le
dernier jour de présence effective dans
l’université ou l’entreprise d’accueil (des jours
ouvrables uniquement).
Les jours d’installation ou de vacances avant
ou après ne sont pas pris en compte.

Direction des relations internationales - DRI -
NB 
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Pièces justificatives

mai 2019 
Direction des relations internationales - DRI -

NB 

Tous les documents doivent être 
lisibles et au format PDF. 

Lire attentivement les pastilles 
jaune « info », 

pour des informations 
complémentaires sur les documents 

à télécharger.  

Vérifier scrupuleusement que chaque 
document est conforme et bien scanné 
avant de le télécharger. 
En cas de doute, 
renseignez-vous auprès de votre 
chargé des relations internationales 
coordonnées disponibles ici

Lire attentivement la liste des pièces 
justificatives. 

http://www.u-pec.fr/vous-etes/etudiant-e/partir-a-l-etranger/charges-des-relations-internationales-dans-les-facultes-et-instituts-340908.kjsp?RH=1511961245912
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Acceptation des conditions

mai 2019 
Direction des relations internationales - DRI -
NB 

1. Lire attentivement toutes les 
conditions. 

2. En cochant « Oui » vous 
certifiez avoir pris connaissance 
et accepter les conditions de 
candidature à une aide à la 
mobilité. 
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Vérification de la candidature avant la soumission en ligne

mai 2019 

1. Vérifier que chaque document est 
conforme, bien scanné et lisible.  

2. En cas de doute sur les 
documents, contacter le chargé 
des relations internationales de 
votre faculté. 

3. Toutes les pages doivent 
apparaître comme complètes, et 
une flèche verte doit apparaitre à 
côté de la page. 

4. La barre de complétion doit être 
entièrement rouge et à 8/8. 

5. ATTENTION Après la soumission 
vous ne pourrez plus rien 
modifier, ni ajouter de document. 

Direction des relations internationales - DRI -
NB 
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Soumission du formulaire de demande d’aide 

mai 2019 
Direction des relations internationales - DRI -
NB 

Il faut impérativement Soumettre = Envoyer le dossier de candidature avant la date limite de clôture du 
formulaire sinon la candidature ne sera pas prise en compte (dates limites disponible ici).

IMPORTANT 
 Avant de 

soumettre vérifier 
toutes les pages et 
les informations 
que vous avez 
saisies.

 Après la 
soumission vous 
ne pourrez plus 
rien modifier ni 
ajouter de 
document

Pour soumettre 
votre candidature, 
vous devez cliquer 

sur le bouton 
« Envoyer ». 

http://www.u-pec.fr/vous-etes/etudiant-e/partir-a-l-etranger/aides-financieres/quand-faire-ma-demande-en-ligne-d-aide-a-la-mobilite-internationale--593481.kjsp?RH=PAR_BOUR
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Formulaire de candidature PDF 

mai 2019 
Direction des relations internationales - DRI -
NB 

Vous devez patienter jusqu’à ce que le bandeau vert apparaissent. 
Si vous fermez la page avant que le bouton « Télécharger le dossier PDF » apparaisse, votre 
candidature n’aura pas été soumise/envoyée correctement et ne sera donc pas prise en compte. 

1. Télécharger et conserver le dossier PDF. 
2. Sans le document PDF aucune réclamation ne sera recevable.
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Dernières recommandations 

mai 2019 

ATTENTION 

1. N’attendez pas le dernier jour pour finaliser et soumettre votre candidature. 

2. Si le formulaire de candidature n’est pas complet et non soumis avant la date limite, il sera 
rejeté par votre UFR/Faculté/Institut. 

3. Après le classement de votre UFR/Faculté/Institut et la transmission des candidatures à la 
Direction des relations internationales (DRI), s’il s’avère que des documents ne sont pas 
conformes, ou sont illisibles, ou tronqués, la DRI ne fera aucune relance de documents et 
votre dossier sera rejeté. 

4. Consultez régulièrement votre mail étudiant UPEC car toutes les communications sur les 
aides à la mobilité et sur votre séjour à l’étranger se feront exclusivement sur votre adresse 
mail étudiant UPEC. 

Direction des relations internationales - DRI -
NB 
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L’essentiel à retenir

mai 2019 
Direction des relations internationales - DRI -
NB 

1. 
Préparer 

sa 
mobilité

2. 
Effectuer sa 
candidature 

en ligne

3. Résultat 
de la 

demande

4. Envoyer 
l’attestation 

d’arrivée

5. 
Versement 
de 70% de 

l’aide

6. Envoyer 
l’attestation de 

présence 

7. 
Versement 
du solde 
de l’aide

Les risques si vous n’effectuez pas 
correctement les étapes : 

 ne pas percevoir l’aide à la mobilité

 devoir rembourser l’aide  déjà perçue 

L’aide à la mobilité
n’est pas systématique

 Envoyez par e-mail tous les documents 
au bureau des aides à la mobilité

 Consultez votre adresse UPEC 
régulièrement

 Contactez votre chargé des relations 
internationales pour toute question et 
pour l’informer de tout changement

Mettez toutes les chances de 
votre côté :

Les étapes
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Direction des Relations Internationales (DRI)

http://www.u-pec.fr/international/partir-a-l-etranger/

mai 2019 
Direction des relations internationales - DRI -
NB 

Type d’informations 
recherchées

URL

Conditions d’éligibilités
http://www.u-pec.fr/vous-etes/etudiant-e/partir-a-l-etranger/aides-a-la-mobilite-
internationale-conditions-d-eligibilite-et-d-attribution-

Documents obligatoires pour 
une candidature à l’aide à la 
mobilité 

http://www.u-pec.fr/vous-etes/etudiant-e/partir-a-l-etranger/aides-financieres/je-postule-
en-ligne-a-une-aide-a-la-mobilite-internationale

Contacts pour votre dossier 
de candidature à l’aide à la 
mobilité internationale

http://www.u-pec.fr/vous-etes/etudiant-e/partir-a-l-etranger/charges-des-relations-
internationales-dans-les-facultes

Plus d’informations sur les aides à la mobilité

http://www.u-pec.fr/international/partir-a-l-etranger/
http://www.u-pec.fr/vous-etes/etudiant-e/partir-a-l-etranger/aides-financieres/aides-a-la-mobilite-internationale-conditions-d-eligibilite-et-d-attribution-576534.kjsp?RH=PAR_BOUR
http://www.u-pec.fr/vous-etes/etudiant-e/partir-a-l-etranger/aides-financieres/je-postule-en-ligne-a-une-aide-a-la-mobilite-internationale-593884.kjsp?RH=PAR_BOUR
http://www.u-pec.fr/vous-etes/etudiant-e/partir-a-l-etranger/charges-des-relations-internationales-dans-les-facultes-et-instituts-340908.kjsp?RH=PAR_BOUR
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